关于2010年12月大学外语等级考试工作安排的通知

2010年12月大学外语等级考试将于12月18、19日举行。本次大学外语等级考试我校报考考生4053人，涉及的考试语种有大学英语四级（CET4）、大学英语（CET6）、浙江省大学英语三级（CET3）、英语应用能力考试（PRETCO-A）、英语应用能力考试（PRETCO-B）。为确保我校考试工作顺利进行，现将有关事项通知如下：

一、考试时间 

大学英语四级（CET-4）：2010年12月18日9:00-11:20；

大学英语六级（CET-6）：2010年12月18日15:00-17:20。

英语应用能力考试（PRETCO-A）：2010年12月19日9:00-11:00；

浙江省大学英语三级考试（CET-3）：2010年12月19日9:00-11:15。

英语应用能力考试（PRETCO-B）：2010年12月19日15:00-17:00。

二、考试哨音及考场设置：

CET-4：

8：45 第一次打铃，组织考生入场，核对证件，考场清场；

9：00 第二次打铃，禁止迟到考生入场，监考教师启封试卷袋，发答题卡1和答题卡2（试题册到9：35才能发给学生）；

9：10 第三次打铃，宣布考试开始；

10：00第四次打铃，听力部分考试开始；

11：20第五次打铃，考试结束。

CET-6：

14：45  第一次打铃，组织考生入场，核对证件，考场清场；

15：00  第二次打铃，禁止迟到考生入场，监考教师启封试卷袋，发答题卡1和答题卡2（试题册到15：35才能发给学生）；

15：10  第三次打铃，宣布考试开始；

16：00  第四次打铃，听力部分考试开始；

17：20  第五次打铃，考试结束。

CET-3：

8：45 第一次打铃，组织考生入场，核对证件，考场清场；

9：00 第二次打铃，禁止迟到考生入场，监考教师启封试卷袋，发卷；

9：15 第三次打铃，宣布考试开始；

11：15第四次打铃，CET-3考试结束。

PRETCO-A (使用哨子)：

8：40  第一次打铃，组织考生入场，核对证件，考场清场；

9：00  第二次打铃，考试开始；

11：00 第三次打铃，考试结束。 

PRETCO- B ：

14：40  第一次打铃，组织考生入场，核对证件，考场清场；

15：00  第二次打铃，考试开始；

17：00  第三次打铃，考试结束。 

12月18日上午（CET4）：考场分布在阶梯教室、1#教学楼、3#教学楼

12月18日下午（CET6）：考场分布在阶梯教室

12月19日上午（CET3、PRETCO-A）：考场分布在阶梯教室、1#教学楼、2#教学楼、3#教学楼

12月19日下午（PRETCO-B）：考场分布在阶梯教室103
三、考生要求

1.考生务必带好准考证、身份证（或学生证）、听力接收机、2B铅笔、橡皮、黑色字迹签字笔等考试用品，提前15分钟进入考场，对号入座。要求考生必须用2B铅笔填涂答题卡，黑色字迹签字笔书写答卷，因用笔不当造成成绩问题一概由考生本人负责。

2.准考证在考前一周内下发，考生应妥善保管准考证，没有准考证不得参加考试。如因特殊情况遗失准考证到教务处补办。（补办时间12月17日13:30-14:15）

3.本次大学外语等级考试听力由学校外语调频台播放，为保证我校听力考试顺利进行，12月10日8：30—12日17：00、12月17日8:30-17:00我校听力调频台将播放外语，请广大考生自备听力接收机并及时注意调频试听，接收频率为FM79.5Mhz。

4.考生要严格遵守考场纪律，考试中若发现考生夹带任何书本、纸张、手机、BP机、文曲星等与考试无关的用具进入考场，一律按《衢州学院学生考试管理办法》的有关规定处理；对于充当“枪手”代考或雇用“枪手”替考的作弊者，按教育部要求开除学籍。考生要服从考场工作人员和监考教师的指挥，不违规，不作弊，诚实守信。 

5.考生应准时参加考试，迟到考生不得入场，大学外语等级考试考试全过程考生中途不得退场，不能以任何理由提前交卷或离开考场，考试结束须经监考教师收卷清点无误后方可依次离开考场。考试用的试题册、答题纸等一律不得带出考场，如有违反，以考场违纪处理。

四、监考人员要求

1.由于本次大学外语等级考试监考操作要求有新的调整，加上针对以前监考人员出现的监考问题，为做好考试工作，落实教育部考试中心“先培训，后上岗”的工作要求，确保本次考试的顺利进行，决定于12月17日（星期五）下午15：00在阶101举行监考培训会，请监考人员准时参加。

2.监考人员8:15到阶梯101考务办公室领取试卷，领卷后必须直接去考场，做好考场清理和布置工作。

3.考试期间，监考人员须聚精会神、履行职责，不处理与监考无关的事，不回答与试题有关的任何问题。监考人员迟到、擅自离岗或在监考过程中处理与监考无关的事情，一经发现，均按教学事故论处。

4.监考人员应认真阅读监考相关材料，严格按监考规程操作，核对考生的准考证、照片和证件是否相符，检查考生是否将自己准考证号码、姓名正确清楚地填写在答卷纸的规定位置上。监考人员必须让考生在《考生名册》上签到，认真填写试卷袋、考场缺考记录单等。若考生缺考，监考人员必须规范填写缺考考生信息：

四六级取消了AB卷，四六级考试缺考，在缺考考生的答题卡1、答题卡2上的准考证栏内填涂缺考考生准考证号码的最后2位，在缺考考生的答题卡上填写学校名称,在缺考考生答题卡上姓名栏内用黑色字迹的签字笔填上考生姓名；缺考考生的试卷密封条不得拆开。

三级考试缺考，在缺考考生的答题卡上的准考证栏内填涂缺考考生完整的准考证号码，在缺考考生的答题卡上填上学校名称,在缺考考生答题卡上的姓名栏内用黑色字迹的签字笔填上考生姓名；在缺考考生的试卷二上填全学校、准考证号、姓名等信息，并在试卷二的得分栏用黑色字迹的签字笔填上“缺考”两字；缺考考生的试卷密封条不得拆开。

5.考试时间终了前10分钟，监考人员提醒考生注意填涂考生信息和答题卡。终了时间一到，应向考生宣布停止答卷并依次收齐试卷，监考人员应验收各考生试题册和答题卡2（检查考生是否填写试卷A、B卷代码），清点无误后，组织考生退场。并按座位号小号在上，大号在下的顺序（包括缺考考生）整理答题卡和试卷。监考人员必须规范装订、密封：

四六级考试，将整理好的试卷册、答题卡1和答题卡2一并带到考务办公室，经考务负责人清点核查无误后密封。①考生的答题卡1、答题卡2分别装入相应的专用袋内密封（包括缺考考生）；②试题册装入试卷袋内密封（包括缺考考生）。

三级考试，将整理好的试卷一、试卷二和答题卡一并带到考务办公室，经考务人员验收清点无误后密封。①试卷二先装订，放入卷二大袋，答题卡放入答题卡专用袋，然后将答题卡小袋一并装入卷二大袋再密封。②试卷一按秩序整理好不用装订，直接放入卷一大袋再密封。

                      教务处     
2010年12月9日

